ITESO/DIRECCION DE INFORMACION ACADEMICA

Biblioteca Dr. Jorge Villalobos Padilla, S.J. Criterios de Desarrollo de Colecciones

1. Previo

Es parte de la misidn de la Direccidon de Informacion Académica disponer para la comunidad
universitaria los recursos de informacién necesarios para el adecuado desarrollo de sus
actividades, tanto por la via de la adquisicion en propiedad por compra o donacién, como de la
suscripcion de servicios de informacién disponibles en el mercado vy la facilitacién del acceso a
recursos abiertos. El concepto de “desarrollo de colecciones” se refiere tanto a las decisiones de
seleccion de recursos en estas modalidades, como a su preservacion y eventual
desincorporacidn. Se presentan en seguida las politicas en esta materia.

2. Del caracter universitario de la biblioteca y la diversidad de sus colecciones

En congruencia con la vocacién universitaria del ITESO y con lo planteado en sus Orientaciones
Fundamentales y su misién, la Biblioteca Dr. Jorge Villalobos Padilla, S.J. confirma el cardcter
plural de sus distintas colecciones en sus propdsitos, contenidos y formatos. Dentro de este
marco:

- Atiende las necesidades de los profesores y estudiantes de todos los niveles y
modalidades educativas, conforme lo previsto en los programas de estudio y guias de
aprendizaje, asi como las que se presentan en la actualizacidn cotidiana en este ambito
del quehacer universitario.

- Apoya las lineas y proyectos de investigacion, vinculacién, innovacion y desarrollo
académico con informacidn especializada en distintos soportes y modalidades de acceso
a los recursos.

- Ofrece contenidos de consulta académica general en aquellos campos de conocimiento
relevantes para el ITESO, asi como insumos de informacion y de andlisis del acontecer,
mas alla de las necesidades especificas planteadas por los programas académicos.

- Pone a disposicidon de la comunidad universitaria materiales de contenido artistico en
sus diversas expresiones (literatura, cine, disefio, artes plasticas...) para favorecer la
experiencia estética y el desarrollo cultural.

- Recoge, organiza, preserva y ofrece en acceso abierto los resultados de la produccion
académica de investigadores, profesores y estudiantes del ITESO, a través de Repositorio
Institucional (Rel).



- Custodia y pone a disposiciéon de la comunidad universitaria el acervo bibliografico
Clavigero de la Provincia Mexicana de la Compafiia de JesuUs.

- Preserva para el presente y el futuro obras de valor histdrico y patrimonial por su
contenido, formato o caracteristicas especiales de la edicion.

- Conserva y pone a disposicidon conjuntos documentales con valor de coleccién por su
contenido y/o la relevancia de su autor o compilador.

- Custodia, desarrolla y preserva el Archivo Histérico del ITESO (AHI).

3. Criterios generales
3.1. De pertinencia

Dentro de este marco, la seleccidén de los recursos de informacién estard siempre justificada en
su pertinencia, ya sea en las necesidades de corto, mediano y largo plazos formuladas por las
dependencias académicas en el cumplimiento de sus labores sustantivas, como en las que la
propia biblioteca identifique por seleccidn propia en consulta con la comunidad universitaria,
atendiendo al caracter universitario de su responsabilidad conforme lo planteado en el apartado
anterior.

3.2. Del uso de los recursos

La selecciéon debe ser particularmente cuidadosa en la utilizacion de los recursos que la
institucion confia en su biblioteca, buscando siempre la mejor relacién costo-beneficio en la
seleccion de los materiales y proveedores, las decisiones respecto del formato, condiciones de
uso y acceso, asi como las opciones de adquisicidon en grupo o consorcio.

3.3. De consistencia

Se buscara la consistencia e integridad de las distintas colecciones en relacion con sus fines,
ambito tematico, formato y condiciones de acceso, de tal manera que el usuario encuentre en
ellas lo que necesita con la mayor suficiencia posible, y éstas representen para el ITESO y la
comunidad universitaria una fortaleza reconocible.

3.4. De los soportes fisicos y formatos

En relacidn con los soportes fisicos y formatos (analégico y digital, impreso o electrénico), las
decisiones de seleccién de los recursos se tomaran en funcién de su pertinencia puntual respecto
de las necesidades planteadas, relacidn costo-beneficio y condiciones de acceso y uso, sin juzgar
a priori una opcion sobre otra, salvo los casos explicitamente considerados en estas politicas.

3.5. Del conocimiento y la diversidad

Se procurarad siempre la relevancia de los autores y de las obras en su contribucién al
conocimiento y/o su aporte a la cultura en los distintos ambitos, buscando la diversidad y la



representatividad de corrientes o posturas, sin discriminacion a priori por razones ideolégicas,
religiosas o de cualquier otra indole. Dentro de este marco, se cuidard, en la medida de lo posible,
laintegracion en su totalidad de las obras de aquellos autores que hayan sido identificados como
relevantes en los diversos campos de conocimiento.

3.6. De la ediciéon

En cualquiera de sus formatos, ya sea que se trate de items individuales, publicaciones periddicas
0 conjuntos agregados de recursos, se seleccionardn aquellas opciones en las que mejor se
evidencien criterios editoriales consistentes en la incorporacién de contenidos, aparato critico
solido, y buena labor de curaduria en lo general.

3.7. De las colecciones de las dependencias académicas

Para cada una de las dependencias académicas se asegurara el conjunto de recursos de
informacién minimo necesario para el cumplimiento de sus labores sustantivas (su propia
coleccidn), con base en una estrategia de desarrollo de corto, mediano y largo plazos, formulada
en didlogo con ellas y flexible en su actualizacion. Dentro de su disponibilidad, los recursos se
distribuirdn para este propdsito segun las necesidades especificas de cada dependencia,
procurando al mismo tiempo los equilibrios necesarios para el mejor bien del conjunto.

3.8. Seleccidn especifica

La seleccion de los recursos estara sustentada en la mayor especificacion posible de las
necesidades y su validacion, de tal manera que el uso de los recursos econémicos se oriente de
manera puntual conforme el criterio de pertinencia. En este sentido, se dara preferencia a las
opciones de adquisicién y suscripcion que permitan la seleccidon especifica orientada por la
demanda, en lugar de aquellas estructuradas en paquete, o que condicionen la seleccion de
recursos necesarios a la adquisicién de otros que no lo son.

3.9. Desarrollo basado en informacién

El conjunto de decisiones en materia de desarrollo de colecciones debera estar sustentado en
informacidn sistematica, valida y confiable sobre los recursos existentes, las necesidades de
corto, mediano y largo plazos, los usos y sus repercusiones académicas, las opciones disponibles
tanto comerciales como de acceso abierto y las buenas practicas universitarias en esta materia.
Es responsabilidad de la DIA procurar esta informacion, procesarla y ponerla a disposicién de
quienes en la propia biblioteca y en la comunidad universitaria participan en las labores de
seleccidn.

4, Prioridades

Dentro de este marco, el uso del presupuesto para la adquisicion y suscripcién de los recursos
de informacidn se sujetara al siguiente orden de prioridad.

4.1. Estén considerados en los programas oficiales de estudio y las guias de aprendizaje de las
asignaturas de los programas educativos en todos sus niveles.



4.2. Sean pertinentes a los objetos de estudio, programas y proyectos académicos (de
investigacion, vinculacién, innovacién y desarrollo académico) de las dependencias académicas,
definidos dentro del marco de los equipos de enlace (Cfr. Direccion de Informacion Académica,
“Equipos de enlace DIA-departamentos y centros académicos”, ITESO, abril del 2016)

4.3. Sean solicitados de manera individual por profesores y estudiantes para sus actividades
académicas cotidianas y su propio desarrollo personal.

4.4. De consulta general en los campos relevantes de conocimiento del ITESO, asi como aquellos
recursos orientados a la informacion y analisis del acontecer.

4.5. Contribuyan al desarrollo cultural y formacién integral de la comunidad universitaria.

4.6. Enriquezcan las colecciones ya constituidas y los fondos especiales de acuerdo con el criterio
de consistencia planteado anteriormente.

Otras necesidades se atenderan en la medida de la disposicién de recursos una vez cubiertas las
prioridades planteadas.

5 Origen y validacidn de la seleccion
La seleccién de recursos de informacidn se origina en cualquiera de las siguientes situaciones:
5.1. Bibliografia oficial

Los programas oficiales de estudio, sea de nuevos programas educativos o de aquellos en
revision, deben incluir tres titulos de libros fisicos y/o electronicos que cumplan las
caracteristicas establecidas por la Secretaria de Educacién Publica (antigliedad de la edicidn,
relacién con los objetivos del programa y disponibilidad verificada para el usuario en el nUmero
de items establecido). La seleccidn y, en su caso, adquisicidn de estos titulos se realiza conforme
los criterios ya establecidos por la Coordinaciéon de Desarrollo Educativo en el proceso de
elaboracion de los programas de estudio en los departamentos, y dentro de los procedimientos
de coordinacion con la DIA previstos en la plataforma de gestidn correspondiente.

5.2. Solitudes ordinarias

Son solicitudes ordinarias las peticiones personales de titulos individuales, fisicos o electronicos,
gue presentan los profesores, estudiantes, coordinadores o cualquier otro miembro de la
comunidad universitaria, para el adecuado ejercicio de sus actividades académicas cotidianas
y/o su cultivo cultural. Estos recursos se solicitan conforme el procedimiento establecido y se
atienden previa verificacidon de su existencia en el mercado y valoracién de su relacién costo-
beneficio.

5.3. Equipos de enlace

Los equipos de enlace estdn constituidos por la DIA y cada una de las dependencias académicas.
Tienen como finalidad formular (y dar seguimiento a) una estrategia particular de desarrollo de
colecciones en sus distintos formatos, de acuerdo con las necesidades de corto y mediano plazo
de los respectivos objetos de estudio, programas y proyectos académicos. Los equipos de enlace



son una opcidn de colaboracién para la concrecidon de los criterios generales planteados,
particularmente los referidos a la pertinencia especifica, uso de recursos y decisiones
sustentadas en informacién. Las publicaciones periddicas académicas, las colecciones por autor
o campo tematico, las bases de datos y servicios especializados de informacidn se adquieren
dentro de este marco. Las especificaciones de la constitucion, funcionamiento y organizacién de
los equipos de enlace se encuentran en Direccidn de Informacién Académica, “Equipos de enlace
DIA-departamentos...” Op. Cit.

5.4. Seleccién propia

Es seleccidn propia aquella que realiza la biblioteca para enriquecer las colecciones de consulta
general, informacién y andlisis del acontecer, campos de conocimiento de pertinencia
institucional, formacién integral y cultural de la comunidad universitaria, asi como para la
preservacion y desarrollo de colecciones ya constituidas, conforme lo previsto en los criterios
generales y prioridades establecidas.

5.5. Autoridades académicas

Las autoridades académicas del ITESO podran presentar propuestas de constitucion y desarrollo
de colecciones no previstas en las opciones anteriores, que consideren necesarias dentro de la
planeacién institucional o sean pertinentes al cumplimiento de la mision del ITESO y sus
Orientaciones Fundamentales.

5.6. Comité de Desarrollo de Colecciones

El Comité de Desarrollo de Colecciones de la Biblioteca estd constituido por el director y los
coordinadores de area, con la finalidad de aplicar y dar seguimiento a estos criterios en las
decisiones concretas de seleccidn, preservacion y descarte de los recursos de informacion. Es
también tarea de este comité la revision y actualizacién de estos criterios.

6. Politicas particulares de selecciéon
6.1. Libro

6.1.1. Supuestas la disponibilidad en el mercado y una buena relacién costo-beneficio, en la
seleccion de libros se dara preferencia al formato electrénico en los siguientes casos:

- Titulos incluidos en los programas oficiales de estudio, en cuyo caso la adquisicion serd
en propiedad.

- Libros de texto, manuales y cualquier otro recurso incluido en las guias de aprendizaje,
con excepcion de lo previsto en el inciso anterior, en cuyo caso se adquirirdn en
suscripcidon dando preferencia a las opciones que permitan la seleccién especifica y la
mayor flexibilidad de acceso en contexto educativo.



- Textos de coyuntura o de interés general en los que pueda anticiparse una demanda alta
de lectura.

- Obras de referencia (enciclopedias generales o tematicas, diccionarios, de consulta
puntual...)

- Materiales de contenido técnico o de cualquier otro del que se suponga una
obsolescencia rapida.

- Los que explicitamente pidan los profesores en ese formato o resulten del acuerdo de
seleccidn en los equipos de enlace.

6.1.2. En la seleccién de libro impreso se procuraran las ediciones (o reimpresiones) mas
recientes, de pasta dura, mejor aparato critico, cuidado de la edicién o cualquier otra
caracteristica que suponga un valor agregado por su condicién impresa.

6.1.3. En la seleccion de libro impreso se adquirird el nimero de ejemplares establecido en las
normas escolares vigentes, o el que se juzgue necesario segun la estimacion justificada de su uso.

6.2. Publicaciones periddicas

6.2.1. Las publicaciones periddicas, sean de tipo journal o magazin, relacionadas con los objetos
y programas de las entidades académicas, serdn seleccionadas dentro del marco de los equipos
de enlace. Segun la disponibilidad de recursos y su distribucién equitativa, cada dependencia
contara con la o las publicaciones peridédicas mas relevantes en su campo.

6.2.2. Las publicaciones periddicas de consulta general, informacién y andlisis del acontecer se
adquirirdn por seleccién propia. Dentro de este conjunto, la comunidad universitaria contara con
aquellas publicaciones que sean referencia en el nivel local, nacional e internacional.

6.2.3. Supuestas la disponibilidad en el mercado y una buena relacién costo-beneficio, la
seleccion de publicaciones periddicas sera en formato electrénico, con excepcién de los
siguientes casos:

- Publicaciones impresas que tengan por esa condicién un valor agregado en la indole de
su contenido, caracteristicas graficas o valor estético.

- Publicaciones impresas que ya forman parte del acervo de la biblioteca y que convenga
mantener en ese formato por su valor de coleccidn.

- El acceso a la version electrénica esté condicionado a la adquisicion de la edicidon
impresa, cuando se trate de un titulo de referencia obligada en un campo de
conocimiento determinado.

- No exista garantia por parte del proveedor de acceso al archivo electrénico y
disponibilidad del contenido en el futuro en el caso de un titulo relevante en el campo.



- La edicién electrdnica presente una demora tal respecto de la edicién impresa que sus
contenidos pierdan actualidad.

- Aguellas de interés general cuya condicién impresa y uso in situ sean un factor favorable
para su lectura.

6.3. Colecciones electrdnicas

La Biblioteca procurara en primera instancia la seleccién, curaduria y facilitacion del acceso a
recursos electrénicos abiertos segun las necesidades generales de la comunidad universitaria,
asi como las particulares de las distintas areas académicas de la universidad. Dada la
disponibilidad en el mercado y una buena relacidn costo-beneficio, la seleccidén y adquisicidn de
colecciones electrdnicas comerciales, sea en propiedad o suscripcion, procedera cuando:

- Los contenidos no se encuentren disponibles en servicios abiertos o existan valores
adicionales verificables en relacién con la relevancia de la agregacion, la interfaz y los
servicios asociados.

- Lalicencia permita el uso mas amplio posible del recurso para las labores académicas de
la comunidad universitaria: descarga e impresion, integracién electrénica del contenido
en los procesos educativos y préstamo interbibliotecario digital, entre otros.

- Exista la opcion de adquisiciéon a perpetuidad en el caso de titulos considerados en los
programas de estudio.

- Se verifique la mayor proporcion de contenidos Unicos respecto de otras colecciones
disponibles o ya suscritas por la biblioteca.

- Sean compatibles con las plataformas técnicas del ITESO y los programas de busqueda y
recuperacion de informacion existentes.

- Se obtengan las mejores garantias de transparencia por parte del proveedor en materia
de servicio, capacitacidon y entrega de informacion estadistica sobre el uso de los
recursos.

6.4. Recursos audiovisuales

|II

Para los efectos de estas politicas, el término “audiovisual” se refiere a aquellos productos
visuales (fotografias, graficos...), sonoros o propiamente audiovisuales, tanto impresos como en
cualquier soporte electrénico, que por su contenido, caracteristicas formales o relevancia
histérica, social o cultural, sean utiles a los fines de la universidad dentro del marco de los
criterios generales planteados. La seleccion de estos productos se hara conforme los siguientes
criterios especificos:

6.4.1. En el caso de materiales para uso educativo, cultivo personal de los profesores o solicitados
para la realizacidn de proyectos académicos (investigacion, vinculacidn, innovacion y desarrollo),



la seleccién se hara por la via de la solicitud ordinaria de profesores y estudiantes, o dentro del
marco de las estrategias de desarrollo de colecciones planteadas por los equipos de enlace. La
adquisicién de estos recursos se hara siempre y cuando no estén disponibles de manera abierta
en los términos y condiciones de uso requeridos.

6.4.2. Por seleccién propia, la biblioteca mantendrd y desarrollard la coleccién de cine,
incluyendo dentro de este conjunto peliculas de ficcion y no ficcidn, de largo y corto metraje,
piezas de valor experimental y aquellas realizaciones para pantallas electrénicas que respondan
a los criterios generales ya planteados. Dentro de este conjunto, la coleccion estard integrada
por aquellas obras que presenten alguna o algunas de estas condiciones:

- Se hayan constituido en punto de referencia en la historia del medio o tengan una
significaciéon particular por su valor estético, el reconocimiento alcanzado por sus
autores o por su impacto sociocultural (Cfr. Direccion de Informaciéon Académica,
“Criterios de Desarrollo de Colecciones. Referencias para orientar el desarrollo de la
coleccidén de cine, ITESO, junio del 2017).

- Hayan sido seleccionadas y/o galardonadas en los festivales, premios o muestras mas
importantes en este ambito (idem.).

- Estén consideradas como relevantes segun sus distintas categorias en las listas de
revistas, encuestas, asociaciones de critica o instituciones académicas reconocidas por
su seriedad en la materia, asi como en los catalogos de las distribuidoras reconocidas por
la riqueza de su seleccién (idem.).

- Por su contenido, tengan una referencia valiosa a las Orientaciones Fundamentales del
ITESO y a los problemas sociales que la instituciéon haya asumido como relevantes y
puedan, en ese sentido, contribuir al analisis y la sensibilidad respecto de esos problemas
en la comunidad universitaria.

- Sean representativas por su valor experimental de las tendencias emergentes en el
medio.

- Completen colecciones audiovisuales ya constituidas asumidas como pertinentes de
acuerdo con los criterios generales de desarrollo de colecciones.

6.4.3. La coleccion de cine incluird un conjunto particular dedicado a la realizacion mexicana, en
cuya seleccién se usaran los criterios ya planteados en el inciso anterior en su correspondiente
concrecion a las condiciones especificas del pais.

6.4.4. Incluird también las realizaciones de profesores y estudiantes del ITESO que hayan
alcanzado reconocimiento en los circuitos universitarios, profesionales y/o comerciales.

6.4.5. En cualquiera de los casos planteados anteriormente, los productos seleccionados deberan
ser compatibles con las plataformas tecnolégicas disponibles y accesibles para el usuario, tener



las mejores condiciones de licenciamiento para su uso en contexto universitario y, si la obra fue
realizada originalmente en otro idioma, tener subtitulos en espafiol y/o en inglés.

6.4.6. Los productos audiovisuales, o de cualquier otro formato, de valor documental o
testimonial sobre el ITESO seran seleccionados como parte del Archivo Histérico del ITESO
conforme los criterios y procedimientos correspondientes.

6.5. Donaciones

La biblioteca del ITESO recibe en donacion ejemplares fisicos (libros, revistas impresas o
documentos de otra indole) que sus propietarios originales han decidido desincorporar de sus
bibliotecas personales para ponerlos a disposicién de la comunidad universitaria. Los criterios
particulares en esta materia son los siguientes:

6.5.1. Se incorporaran aquellos titulos que no se encuentran en el catdlogo de la biblioteca y
cumplan con cualquiera de los criterios generales o particulares de seleccién definidos.

6.5.2. Si un ejemplar donado se encuentra en mejores condiciones fisicas que uno ya existente
se procederd al correspondiente remplazo manteniendo el registro original.

6.2.3. Se incorporaran también ejemplares cuyos titulos ya existen en el catdlogo si la edicién
presenta alguna caracteristica particular que le confiera un valor agregado (patrimonial, formal,
aparato critico, etc.).

6.5.4. Si el titulo ya existe y no hay necesidad de reemplazar el ejemplar, la donacién se
incorporara al Fondo Clavigero, siempre y cuando sea pertinente a la temdtica de este acervo.

6.5.5. Si la donacién en su conjunto tiene valor de coleccién de tal manera que convenga
mantenerla en su integridad, podra constituirse en fondo especial conforme los criterios
planteados en el apartado 6.6.

6.5.6. Los ejemplares recibidos en donacion que no se incorporen a la biblioteca de acuerdo con
los criterios anteriores seran, a su vez, donados por el ITESO segun las prioridades definidas en
relacién con los destinatarios posibles.

6.6. Fondos especiales

Son fondos especiales aquellos conjuntos bibliogréficos, hemerogréficos, audiovisuales y/o
documentales, que conviene mantener en su integridad y bajo condiciones controladas de
acceso por cualquiera de las siguientes razones:

- Suvalor como fuente de consulta y de investigacion histérica en relacion con un dmbito
de conocimiento especifico.

- Suvalor patrimonial.

- Su valor como testimonio del pensamiento y la trayectoria intelectual de una persona
relevante en un campo de conocimiento especifico, o por su contribucidn significativa al
proyecto universitario del ITESO.
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- Suvalor como expresion cultural y/o artistica.
- Surareza, ya sea por su contenido, formato o antigliedad.
- Asi esté condicionado por el donante, cuando se trate de una donacién que cumpla con

los criterios definidos en el apartado 6.5.

Los fondos especiales pueden ser adquiridos por compra o donacidn, o constituirse a partir de
recursos ya existentes.

7. Preservacion y conservacion

La preservacion remite a todas las acciones orientadas a conservar debidamente los recursos del
acervo y, en caso dado, restaurarlos de cara al deterioro derivado de su uso, del tiempo o de
diversos factores de riesgo.

Dado el tamafio del acervo se optara por una conservacion indefinida para materiales con valor
patrimonial destacado, en tanto que se dara conservacién temporal al resto de los recursos.

7.1. Criterios generales de conservacion

7.1.1. Se establecera un programa continuo y permanente de limpieza de la totalidad del acervo,
con una calendarizacion periddica que posibilite su verificacién.

7.1.2. Se asegurara la instalacidon y adecuado funcionamiento de los equipos necesarios para
atender fortuitos tales como incendios, inundaciones y otros tipos de desastres.

7.1.3. Las labres de procesamiento, transportacidon y acomodo fisico de los acervos se realizaran
con los cuidados fisicos y los materiales adecuados (etiquetas, portadillas, cintas, etc.), para
garantizar el buen estado de los recursos.

7.1.4. Se procurara la capacitacion y la sensibilizaciéon necesaria para el adecuado manejo de los
recursos, tanto en el personal de la biblioteca como en la comunidad universitaria y los usuarios
externos.

7.1.5. Se establecera una programacién sucesiva de inventario de los diversos acervos, en primer
término para tomar las decisiones mas pertinentes en caso de pérdidas y, en segundo, para
garantizar la total coherencia entre el acervo fisico y el expresado en la base de datos.

7.1.6. Asimismo, se realizardn de manera periddica las acciones necesarias de recuperacién de
préstamos vencidos o, en su caso, su reposicion conforme las politicas en materia de sanciones
por retraso y pérdida de materiales.

7.2. Conservacion indefinida

7.2.1. Son objeto de conservacion indefinida, en un listado inicial susceptible de ser afinado y
completado:

- Fondos especiales
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- Libros antiguos y raros

- Colecciones valiosas de material audiovisual
- Colecciones histéricas de revistas

- Planos arquitecténicos

- Archivos de documentos.

7.2.2. Los recursos para conservacion indefinida deberan estar:

- En condiciones idoneas de humedad, temperatura e iluminacién.

- Asalvo de la contaminacion y de los diversos agentes bioldgicos y quimicos que puedan
danarlos.

- Dispuestos en contenedores (estanteria, planeros, archiveros, etc.) libres de acido y
adecuados segun sus formatos.

- Acomodados de modo que no se maltraten, incluida la colocacién en horizontal de libros
de gran formato y aquéllos de poca extension y con cubierta fragil, asi como la estanteria
ad hoc para las miniaturas.

7.2.3. Se procurara que la restauracidn de los recursos en conservacion indefinida sea realizada
por profesionales expertos en la materia.

7.3. La conservacidn temporal incluira las siguientes actividades:

7.3.1 La encuadernacién debido a maltrato, uso intensivo o alguna otra eventualidad, en casos
en que no sea posible la reposicién del item dafiado o tenga un costo sustancialmente mayor al
de su empastado.

7.3.2 Las tareas menores de reparacion y conservacién de materiales no considerados de valor
patrimonial particular, seran realizadas por el personal de la Biblioteca.

7.3.3. Sustitucién de ejemplares dafiados o en malas condiciones por items del mismo titulo en
mejor estado provenientes de donaciones.

8. Descarte

8.1. Definiciones

Se entiende por descarte la desincorporacidn de uno o mas registros del catalogo. Cuando el
registro desincorporado se refiere al titulo y a todos y cada uno de sus items, se trata de descarte
total. Cuando el descarte contempla uno o mas items, pero conservando el registro del titulo y
de alguno o algunos de los items, se trata de descarte parcial. En cualquier caso, se conservara,
para efectos de seguimiento histérico en la base de datos dispuesta para tal propésito, el dato
de el o los registros desincorporados del catalogo.

8.2. Descarte total
Son candidatos a descarte total:

8.2.1. Libros, individuales o en coleccién seriada, asi como publicaciones periddicas impresas
editados por algin organismo del sector publico, recibidos gratuitamente y cuya edicidn se
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encuentra disponible de manera abierta por mandato legal en sitios digitales oficiales, p.e.
informes estadisticos del INEGI.

8.2.2. Enciclopedias cerradas y obras de referencia general cuya edicién, del conjunto o del
ultimo numero, tenga una antigiiedad de por lo menos diez afos, y cuyo contenido esté
disponible en formato electrénico o en publicaciones impresas mas recientes.

8.2.3. Catélogos comerciales y/o publicaciones cuya finalidad sea la venta de bienes o servicios,
asi como informes o directorios institucionales orientados a las relaciones publicas, promocién
de alguna marca o imagen corporativa, a menos que tengan valor histérico o como insumos de
informacién en algun proyecto de investigacion.

8.2.4. Manuales técnicos de dispositivos en desuso.
8.2.5. Fotocopias de cualquier documento.

8.2.6. Libros de texto de educacidn superior o media superior cuya edicidn tenga por lo menos
diez afios de antigliedad, y no hayan registrado ningun préstamo o consulta interna en los
ultimos cinco afios, a menos que se encuentren referidos en la bibliografia oficial de algin
programa vigente.

8.2.7. Materiales audiovisuales:

- Enformato beta o VHS, cuando exista en el catdlogo el mismo titulo en formato DVD o
mas reciente.

-  En formato CD o DVD cuando se trate de copias de originales que acompafan
documentos impresos.

- Diapositivas y radiocasetes cuando su contenido esté disponible de manera abierta en
sitios electrénicos y no tengan valor histérico, patrimonial o de coleccién.
8.2.8. Publicaciones periddicas impresas en los siguientes casos:
- Ejemplares sueltos, es decir, que no forman parte de una coleccién, y que no han sido

solicitados en los ultimos cinco afios.

- Magacines de espectaculos, deportes o notas sociales, a menos que por su formato o
contenido tengan valor histérico o sean fuentes de informacidon en proyectos de
investigacion.

- Colecciones incompletas de ediciones no vigentes, cuyos numeros faltantes no pueden
reponerse y la coleccidn en su conjunto esté disponible en sitios abiertos.

8.2.9. Cualquier documento que por su procedencia viole las disposiciones legales en materia de
propiedad intelectual.

8.3. Descarte parcial
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Son candidatos a descarte parcial las copias de items fisicos que no han registrado préstamos o
consulta interna en los ultimos cinco afios a menos que:

- El titulo esté referido en algun programa oficial vigente, en cuyo caso se conservara el
numero de ejemplares previsto en la normatividad escolar.

- Laedicién tenga alguna caracteristica de calidad grafica o formal que le dé al documento
un valor adicional al contenido informativo, en cuyo caso se conservaran todos los
ejemplares.

- Formen parte de una serie o coleccidn en la que cualquiera de los titulos no cumpla con
alguna condicion de descarte total.

Las decisiones de descarte total o parcial serdn puntual y explicitamente aprobadas por el Comité
de Desarrollo de Colecciones y confirmadas por el Director. El procedimiento de enajenacién se
sujetara a las normas institucionales vigentes.

9. Transitorios

9.1. Se encuentran en proceso de documentacidn, estudio o formulacién los criterios particulares
en materia de Repositorio Institucional, preservacién de archivos digitales y Archivo Histdrico del
ITESO. En su momento serdn incorporados a este documento.

9.2. En los casos necesarios se elaboraran los manuales y procedimientos especificos.

9.3. Estos criterios seran revisados en lo general cada tres afios, sin perjuicio de que se actualicen
en lo particular conforme sea necesario, en la medida en que surjan elementos de informacién
y de juicio que asi lo recomienden.

Estos criterios fueron discutidos y aprobados en el Comité de Desarrollo de Colecciones de la
Direccion de Informacidon Académica.

ITESO, Julio del 2017
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